建环学院2017届毕业生顶岗实习期间注意事项

1.顶岗实习前需要做的准备：

（1）认真填写《2017届毕业生就业推荐书》（正反打印、QQ下载、10月8日以班级为单位交到学院盖章）

（2）每个人都要签订《顶岗实习安全协议》（一式两份，一份交给学院，一份自己保留）
（3）购买意外伤害险、医疗保险等，不购买者签订《不购买保险申明书》（上联自己保管，下联交回学院保存）

（4）领取《就业协议》（一式四份，四份编号一致，每个人匹配一个编号，不得与他人更换就业协议）

2.学生进入顶岗实习的时间以学校通知为准，不得提前擅自离校
3.与用人单位签订《就业协议》后，凭《就业协议》、《顶岗实习申请表》（QQ下载）到班主任处办理离校手续（班主任在就业管理系统里审核学生是否完成就业信息录入，已完成录入后才可以给学生签顶岗实习申请表），正式开始顶岗实习，该实习有18个学分，务必重视。
4.在顶岗实习期间，加强自我安全防范意识，切实做到安全为了生产，生产必须安全。保证每周与班主任联系一次（电话、QQ、短信均可），汇报自己的实习情况，不允许出现失联。
5.在顶岗实习期间，自觉履行协议规定，遵纪守法、自觉遵守单位劳动纪律、虚心学习、努力实践、踏实工作，坚守顶岗岗位、不擅自离岗。

6.在顶岗实习期间，按照学院和指导老师的要求，边实习边做好毕业论文的撰写及答辩准备。主动与指导教师取得联系，有什么问题得到及时寻求指导。

7.在顶岗实习期间，在工作上、思想上有什么困难和想法，请与班主任联系获得指导和帮助，千万不要未经许可和同意擅自离岗，避免影响毕业。

8.在顶岗实习期间，请每位同学时常上网（学校网页、班级群Q等）关注信息，了解学我院发布的最新信息。

9.在顶岗实习期间，对于操行评定、评优评先等标准，严格按照顶岗的现实表现及单位意见和学生顶岗实习期间注意事项的要求进行综合评定。

10、顶岗实习至少6个月，实习结束后需交回的资料有：《顶岗实习手册》、《毕业生就业情况调查表》、《用人单位对毕业生评价调查表》（QQ下载）、毕业论文等，（答辩之前以班级为单位交回学院，不交者没有18个学分，将不能按时毕业）。
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